DU Universidade de Brasilia
EDITAL N20002/2026/IPOL
PROCESSO N2 23106.121913/2025-42

PROCESSO SELETIVO PARA CONCESSAO DE AUXILIOS PARA
PARTICIPACAO DOCENTE EM EVENTOS NACIONAIS E INTERNACIONAIS

1. FINALIDADE

1.1. Em conformidade com a Resolucao CAD n? 003/2018, e considerando o
interesse institucional em apoiar a producao cientifica e a participacao docente em
eventos, o Instituto de Ciéncia Politica da Universidade de Brasilia - IPOL/UnB torna
publico o presente Edital, destinado a concessao de auxilio financeiro para
participacao em eventos nacionais ou internacionais, presenciais ou remotos,
relacionados a atuagcao académica do(a) docente.

1.2. O presente edital destina-se a concessao de apoio financeiro para
participacao docente em eventos nacionais ou internacionais, por meio das
seguintes modalidades, conforme disponibilidade orcamentaria e natureza da
despesa:

a) pagamento de taxas de inscricao, via Auxilio Pesquisador, conforme
previsto na Resolucao CAD n® 003/2018;

b) pagamento de passagens e diarias pelo Sistema de Concessao de
Diarias e Passagens - SCDP, nos termos das normas internas da UnB e
da legislacao federal aplicavel, nao sendo permitido o custeio desses
itens por meio do auxilio financeiro.

c) pagamento de passagens e diarias por meio de recursos
PROEX/CAPES, quando aplicavel, conforme normas especificas do
Programa de Exceléncia Académica da CAPES, observando-se os
procedimentos e documentos préprios exigidos para essa modalidade
(incluindo recibos modelados e comprovantes de pagamento).

2. PUBLICO-ALVO

2.1. Poderao concorrer ao presente edital exclusivamente os(as) docentes
efetivos(as) do quadro permanente do Instituto de Ciéncia Politica (IPOL/UnB), em
exercicio ativo na Unidade.

2.1.1. Nao sado elegiveis para este edital:
a) docentes substitutos;
b)docentes voluntarios;

c) bolsistas de pds-doutorado;

d) pesquisadores(as) colaboradores(as) nao pertencentes ao quadro
efetivo;



e) docentes cedidos(as) a outros 6rgaos;

f) docentes em afastamento, licenca ou qualquer outra modalidade de
dispensa nao relacionada a participacao no evento para o qual se
solicita apoio;

g)docentes que estejam com férias marcadas para o periodo.

2.1.2. Para participacao presencial, o docente devera possuir processo de
afastamento aberto e aprovado nos termos da Resolucao correspondente.

2.2. A participacao no evento devera ser comprovada por meio de um dos
seguintes documentos, de apresentacdo obrigatéria no ato da solicitacao:

a) comprovante oficial de aceite de trabalho, pdster ou comunicacao
para apresentacao no evento; ou

b)convite formal emitido pela organizacao do evento para participacao
como coordenador(a), debatedor(a), conferencista, palestrante,
membro de mesa ou integrante de grupo de trabalho.

3. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
3.1. A dotacao orcamentaria deste edital esta organizada da seguinte
maneira:

| - Pagamento de Taxas de Inscricao:

a) Auxilio Financeiro a Pesquisadores (2025NE003592)

Sera realizado exclusivamente por meio de Auxilio Financeiro a
Pesquisadores, conforme disposto na Resolucao CAD n? 003/2018,
sendo vedado o custeio de passagens e diarias por esta modalidade.

Il - Pagamento de Diarias e Passagens:
Podera ocorrer por uma das seguintes fontes:

a) Matriz/IPOL, mediante processamento pelo Sistema de Concessao de
Diarias e Passagens - SCDP, nos termos da legislacao vigente;

b) PROEX/CAPES, conforme normas especificas do Programa de
Exceléncia Académica.

3.2. A definicao da fonte de pagamento sera realizada pela Direcao do IPOL,
em conjunto com a Coordenacdo do Programa de Pés-Graduacao em Ciéncia
Politica, sendo comunicada ao(a) beneficiario(a) na divulgacao dos resultados do
edital.

3.3. O prazo de validade deste edital é de 09 (nove) meses, a partir da sua
publicacao, limitado a duracdo dos recursos dispostos no item 3.4,

3.4. A dotacdo orcamentdria disponivel no presente edital é de:

3.4.1. Taxa de Inscricao: R$ 35.000,00 (trinta e cinco mil reais);

3.4.2. Didrias e Passagens - SCDP: R$ 50.000,00 (cinguenta mil reais);

3.4.3. Didrias e Passagens - PROEX: R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais).

3.5. E facultado ao Instituto de Ciéncia Politica o aporte de mais recursos ao

presente edital.

3.6. Considerado o tempo necessario para a avaliacao das solicitacdes e para
a elaboracao e execucao da lista de credores, o pagamento das solicitacdes
deferidas de auxilio financeiro a pesquisador no ambito deste edital podera ocorrer
apos a realizacao do evento para o qual o auxilio tiver sido concedido.



4. DOS REQUISITOS E CONDIGCOES PARA O(A) PROPONENTE
4.1. Sao requisitos para concorrer ao auxilio:

a)ser docente efetivo(a) e permanente do Instituto de Ciéncia Politica
da Universidade de Brasilia (UnB), em exercicio ativo na Unidade;

b) possuir conta bancaria tipo conta corrente individual em seu nome
(ndo serdo aceitas contas bancarias tipo poupanca, conta conjunta, ou
em nome de terceiros);

c) que o evento para o qual o(a) docente pleiteia o auxilio financeiro
ocorra a partir do més subsequente ao més da solicitacao.

d)ndo possuir pendéncias de prestacao de contas relativas a auxilios
concedidos em editais anteriores do IPOL;

e)nao se encontrar em situacao de cedéncia, licenca ou afastamento
para finalidade diversa daquela prevista neste edital.

4.2. A solicitacao dos pagamentos devera ser realizada por meio de processo
SEl, dirigido a unidade IPOL/Orcamento.
4.3. As informacodes prestadas no processo e nos formularios eletrénicos sao

de inteira responsabilidade do(a) proponente, que podera responder
administrativamente, civilmente ou penalmente por eventuais inconsisténcias ou
falsidade documental.

4.4. O(a) proponente devera acompanhar ativamente o processo SEl para
ciéncia de eventuais solicitacdes de ajustes ou complementacdes.

4.4.1. Os ajustes solicitados pelo IPOL deverao ser realizados no prazo de até
07 (sete) dias corridos, contados da data da notificacao.

4.4.2. O nao atendimento ao prazo estabelecido acarretara a desclassificacao
automatica da solicitacao.

4.5. Os(as) proponentes que forem contemplados(as) com recursos por meio
deste edital deverao incluir, nos produtos resultantes da participacao no evento (tais
como trabalhos apresentados, artigos, relatérios, ou demais publicacdes), a seguinte
mencao obrigatdria:
“Este trabalho foi financiado pelo Instituto de Ciéncia Politica (IPOL) da
Universidade de Brasilia (UnB), por meio do Edital n2 0002/2026/IPOL.”

4.5.1. A mencao devera constar em local visivel, preferencialmente nas notas
de rodapé, na secao de agradecimentos ou na secao de financiamento.

4.5.2. A mencdao de agradecimento é uma pratica comum em projetos
financiados por instituicoes publicas e contribui para a visibilidade do apoio
concedido.

4.5.3. Essa inclusao reforca a transparéncia e o reconhecimento do
financiamento publico, além de valorizar o apoio institucional do IPOL.

4.6. Serao indeferidas as solicitacdes que:

a)forem encaminhadas fora do prazo estabelecido no cronograma
previsto neste edital;

b)apresentarem pendéncia de prestacao de contas relativa a editais
anteriores;

c) se referirem a eventos nao contemplados no item 1.1 deste edital;



d)descumprirem quaisquer das condicdes previstas neste item.

5. DAS SOLICITACOES

5.1. A solicitacao dos pagamentos deverd ser realizada via SEl e dirigida a
IPOL/Orcamento, indicando o assunto “Solicitacao ao Edital IPOL n2 0002/2026 -
Nome do Solicitante".

5.1.1. Independentemente da fonte de recursos, o solicitante devera abrir
apenas um processo SEl para a solicitacao.

5.2. Documentos obrigatdérios para a solicitacdo de pagamento deTaxa de
Inscricao:

5.2.1. "Formulario de Auxilios e Bolsas - UnB" (formulario nativo do SEIl) -
Devidamente preenchido, contendo:

a)'l. Dados Cadastrais do Beneficiario': Preencher todos os
campos (Campo Centro de Custo: IPOL / Campo processo de Selecao
do Beneficidrio: 23106.121913/2025-42 / TED: deixar em branco)

b)'1l.1 Brasileiro Nato ou Naturalizado': Preencher todos os
campos.

c) '2. Especificacao do tipo de auxilio':

| - Pagamento referente ao més/ano: deve corresponder ao més
da solicitacao ao IPOL;

Il - Tipo de despesa: Marcar a opcao - "Auxilio Pesquisador";
" - Valor: Preencher no formato "R$ XXX,XX (valor por extenso)."

5.2.2. Comprovante oficial de aceitacao do trabalho, no qual conste o
nome do(a) autor(a), ou Carta Convite, em caso de participacao em Mesa,
Conferéncia ou Grupo de Trabalho na forma de coordenador(a) e/ou debatedor(a).

5.2.3. Resumo do trabalho, quando houver apresentacao, no formato exigido
pelo evento.

5.2.4. Despacho encaminhando o processo, contendo o numero do
processo SEI de afastamento, quando o evento for presencial.

5.3. Documentos obrigatdrios para a solicitacao de pagamento deDiarias e
Passagens - SCDP/PROEX:

5.3.1. Comprovante oficial de aceitacao do trabalho, no qual conste o

nome do(a) autor(a), ou Carta Convite, em caso de participacao em Mesa,
Conferéncia ou Grupo de Trabalho na forma de coordenador(a) e/ou debatedor(a).

5.3.2. Resumo do trabalho, quando houver apresentacao, no formato exigido
pelo evento.
5.3.3. O Despacho encaminhando o processo devera conter todas as

informacodes necessarias para o cadastramento da viagem no Sistema de Concessao
de Didrias e Passagens (SCDP), conforme disposto no Modelo de Despacho
constante do Anexo | deste edital, incluindo obrigatoriamente:

a) Motivo da viagem, indicando a finalidade da participacao no evento;
b)Periodo exato da viagem, com datas de inicio e término;

c) Justificativa para inicio ou término da viagem em finais de semana
ou feriados, quando houver;



d) NUumero do processo SEI de afastamento, ja aberto pelo(a) docente.

5.3.3.1. O despacho devera ser redigido de forma clara e objetiva, de modo a
permitir o correto cadastramento no SCDP e a adequada instrucao processual para
andlise das unidades envolvidas.

5.3.3.2. Em caso de auséncia de qualquer informacdo necessaria ao SCDP, sera
solicitado ajuste ao(a) proponente no prazo previsto no item 4.4.1 deste edital.

5.4. Apés o resultado do edital, e somente apdés a definicao da fonte de
custeio pela Direcao do IPOL e pela Coordenacao do PPGCP, sera informado ao(a)
proponente se o pagamento se dara por:

a) SCDP/Matriz; ou
b) PROEX/CAPES.

5.4.1. Caso a fonte seja SCDP/Matriz, nenhum documento adicional sera
exigido do(a) docente. O cadastramento da viagem serd realizado diretamente pela
secretaria no Sistema de Concessao de Didrias e Passagens (SCDP) com base nas
informacoes prestadas no despacho previsto no item 5.3.3.

5.4.2. Caso a fonte seja PROEX/CAPES, o(a) docente devera anexar ao processo
SEI, apenas ap6s ser informado sobre a fonte, os seguintes documentos:

a) Recibo CAPES (Modelo A), devidamente preenchido e assinado.
b) Comprovante de compra de passagem;

c) Cépia da fatura do cartao de crédito, quando a compra tiver sido
realizada por este meio.

5.4.2.1. O Recibo CAPES (Modelo A), necessario para pagamento de despesas via
PROEX, encontra-se disponivel no Anexo |l deste edital, além do link indicado:
Recibo CAPES.

5.4.2.2. Passagens financiadas com recursos do PROEX deverao ser compradas
diretamente pelo(a) beneficiario(a).

5.4.2.3. As orientacbes completas sobre prestacao de contas PROEX estao
disponiveis em: https://ipol.unb.br/prestacao-de-contas/.
5.5. Apés a divulgacao do resultado do edital e da definicao da fonte de

custeio, o(a) proponente cuja solicitacao for enquadrada na modalidade
PROEX/CAPES devera anexar a documentacao complementar no prazo de até 07
(sete) dias corridos, contados da data da notificacao oficial pelo IPOL.

5.5.1. O nao envio da documentacao dentro do prazo previsto implicard na
impossibilidade de processamento do pagamento e na consequente desclassificacao
da solicitacao.

5.6. O Instituto de Ciéncia Politica nao se responsabiliza pelo nao
recebimento de solicitacdo para inscricao por motivos de falhas técnicas de
equipamentos, intermiténcias de conexdes virtuais, congestionamento de linhas de
comunicacao, ou outros fatores que impossibilitem a transferéncia dos dados.

5.7. Caso nao haja atendimento as orientacbes do IPOL no prazo
estabelecido, a solicitacao sera desclassificada e nao fard jus ao recebimento do
auxilio.

6. SELECAO DAS PROPOSTAS

6.1. As propostas submetidas serao avaliadas em etapa Unica, considerando
a limitacao orcamentaria.


https://ipol.unb.br/prestacao-de-contas/
https://ipol.unb.br/prestacao-de-contas/

a)A andlise das propostas submetidas consistira na avaliacao dos
sequintes critérios:

I. Conformidade da documentacao aos termos do edital. Propostas
com documentacao incompleta ou errada serao desclassificadas.

II. Serao atendidas as solicitacdes por ordem de envio.

6.1.1. O atendimento das solicitacdes serd limitado aos recursos disponiveis no
item 3.4.
6.1.2. O valor limite do auxilio, para Taxa/lnscricao e Diarias e Passagens

(independentemente do nUmero de solicitacdes), a ser concedido por este edital por
docente é de até:

6.1.2.1. R$ 17.000,00 (dezessete mil reais) para docentes que nao tenham
bolsa de produtividade/taxa de bancada, e

6.1.2.2. R$ 15.000,00 (quinze mil reais) para docentes que tenham bolsa de
produtividade/Taxa de bancada.

6.1.3. Se a demanda superar a dotacdo orcamentaria, serd dada prioridade a
docentes que nao possuem bolsa de produtividade, que nao estejam credenciados
em Programa de Pos-Graduacao e/ou que nao estao habilitados(as) a concorrer a
outros editais de financiamento de participacao em eventos.

7. DO CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

DATAS ATIVIDADES

Até o ultimo dia util de cada

N Periodo de solicitacao
més

Até o 52 dia util do més
seguinte daquele da | Divulgacao de resultado preliminar
solicitacao

Dois dias ap6ds a divulgacao

o Apresentacao de recurso
do resultado preliminar P S

Até o 1092 dia util do més

seqguinte daquele da | Resultado final

solicitacao

8. DO REPASSE DE RECURSOS

8.1. A efetivacdo do pagamento da taxa de inscricao se dara mediante

deposito na conta corrente do(a) beneficiario(a), de acordo com os dados
informados no FORMULARIO DE PAGAMENTO DE AUXILIOS E BOLSAS DA UnB
(formulario disponivel no SEI) e assinado pelo(a) proponente.

8.2. O pedido de pagamento de passagens e didrias sera:

8.2.1. Via Matriz: através do Sistema de Concessao de Diarias e Passagens
(SCDP);




8.2.2. Via PROEX: Apds a realizacao da viagem, por meio do preenchimento do
Recibo CAPES.

9. DA PRESTACAO DE CONTAS

9.1. A prestacdao de contas se dard em etapa Unica e serd realizada no
mesmo processo SEIl de solicitacao de pagamento, a partir da apresentacao dos
seguintes documentos:

| - Comprovante ou certificado de apresentacao do trabalho,
coordenacao ou debatedor(a);

Il - Curriculo Lattes atualizado, constando a participacao e as
atividades desenvolvidas no referido evento;

I - Envio dos canhotos de embarque (todos os trechos);

IV - Nos casos de viagens internacionais, o envio do "Relatdrio
Circunstanciado - Viagem Internacional" (Modelo disponivel no SEl).

9.1.1. O prazo para a prestacao de contas sera:

a)de até 05 (cinco) dias apds o retorno da viagem, caso tenha
ocorrido o pagamento de diarias e/ou passagens pelo SCDP;

b)de até 30 (trinta) dias apods a realizacao do evento, para 0s casos
em que nao houve pagamento de diarias e/ou passagens pelo SCDP.

9.2. Nao serao aceitos e-mails com o envio da prestacao de contas.

9.3. A nao prestacao de contas completa implicara em mora e inadimpléncia
com o IPOL, acarretando a devolucao do recurso recebido e a impossibilidade de
participar de outros editais ou no recebimento de outros auxilios e bolsas.

9.4. Se por qualquer motivo apdés o recebimento dos recursos o(a)
beneficiario(a) nao participar do evento, ou participar do evento, porém nao realizar
as atividades previstas, os recursos recebidos deverao ser devolvidos integralmente
em até 10 (dez) dias a contar da data do evento, mediante apresentacao do
seguinte comprovante:

a) Comprovante de depdsito através de Guia de Recolhimento da Uniao
(GRU).

9.4.1. Para gerar a GRU, o(a) docente deve encaminhar uma solicitacao por e-
mail para ipolorcamento@unb.br ou ipoladm@unb.br.

10. DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1. Todos os atos oficiais decorrentes deste processo seletivo, além de um
passo-a-passo sobre como organizar o processo no SEl, serao divulgados no site do
Instituto de Ciéncia Politica (https://ipol.unb.br/editais/)

10.2. Para concorrer ao presente edital, o(a) solicitante nao poderd ter
pendéncias junto a essa unidade em relacdao ao cumprimento das obrigacdes
assumidas em editais anteriores.

10.3. As informacdes prestadas nos formuldrios, bem como a
documentacao apresentada, sao de inteira responsabilidade do(a) solicitante, que
podera responder por qualquer elemento relativo a falsidade de informacoes.

10.4. Os casos nao previstos neste edital serao submetidos a analise do
Conselho do Instituto de Ciéncia Politica.

10.5. O presente edital podera ser revogado ou anulado, a qualquer tempo, no


https://ipol.unb.br/editais/

todo ou em parte, seja por decisao unilateral do Instituto de Ciéncia Politica, seja por
motivo de interesse publico ou exigéncia legal, sem que isso implique direito a
indenizacao ou reclamacao de qualquer natureza, inclusive em casos de
impossibilidade operacional de execucao de passagens/diarias pelo SCDP ou PROEX.

10.6. A Direcao do IPOL responde solidariamente pelas informacdes prestadas
e pelo processo seletivo realizado.

10.7. O presente edital entrard em vigor na data de sua publicacao.

11. ANEXO | - MODELO DE DESPACHO PARA CADASTRAMENTO DE
VIAGEM NO SCDP

11.1. Modelo de Despacho para Cadastramento de Viagem no SCDP:

Assunto: Solicitacao ao Edital IPOL 0002/2026 - Nome do(a) Solicitante
Interessado(a): Nome do(a) docente
Processo de Afastamento: SEIl n®

1. Motivo da Viagem / Finalidade (Descrever claramente a razao da participacao
no evento.)

e Tipo de participacao:

Apresentacao de trabalho (informar titulo)
Coordenacao de mesa / debate
Conferencista / Palestrante

Outra forma de participacao (especificar)

N— N N SN

(
(
(
(

e Justificativa da participacao:

2. Periodo da Viagem

e Inicio da viagem: [/ /

e Término da viagem: [/

3. Justificativas Obrigatodrias (quando aplicaveis)

3.1. Inicio ou término da viagem em final de semana ou feriado: (Preencher
apenas se aplicavel.)

3.2. Periodo de afastamento superior a 5 (cinco) dias consecutivos:
(Preencher apenas se aplicavel.)

(Justificar a necessidade do afastamento prolongado, conforme normas internas e da
legislacao federal.)

4. Declaracao
Declaro que as informacdes acima sao verdadeiras e que estao sendo prestadas



para fins de cadastramento da viagem no Sistema de Concessao de Didrias e
Passagens (SCDP), nos termos do Edital IPOL 0002/2026.

Assinatura eletronica do(a) docente

12. ANEXO Il - RECIBO CAPES (MODELO A)
12.1. Recibo CAPES (Modelo A)

PROJETO N.223106.121913/2025-42

RECIBO
Recebi da Fundagdo CAPES/ Adrian Albala Young
(Nome do Beneficiario do Auxilio)
a importancia de (valor numérico ) (valor por extenso), em carater eventual e sem
vinculo empregaticio, a titulo de auxilio didrio e/ou passagens e despesas com locomocdo de
(o que esta sendo financiado) , no periodo de (informar periodo de financiamento).

VALOR DA REMUNERACAO R$
Deducées (*) { R$
{R$

Liquido recebido R$

(*) Ndo se aplica a didrias e sim a servicos prestados por pessoa fisica quando essa ndo possuir talonarios de
Nota Fiscal de Servicos. Sé aplicar dedugdes (INSS, ISS etc.), quando for o caso.

IDENTIFICACAO DO PRESTADOR DE SERVICO
Nome: CPF

Profissao: | RG / Passaporte (se estrangeiro):

Endereco

TESTEMUNHAS (na falta dos dados de identificacao do Prestador de Servico)
(1) Nome CPF

Profissao: RG

Endereco Completo:

Assinatura
(2) Nome CPF
Profissao: RG
Endereco Completo:

Assinatura

ASSINATURAS BENEFICIARIO/PRESTADOR DO SERVICO




Atesto que os servigos constantes do Por ser verdade, firmo o presente recibo.
presente recibo foram prestados. Brasilia, _ de de 202_.
Em _/ /202_
Assinatura do Beneficiario do Auxilio (OBS: Assinatura do Prestador de Servico
Coordenador PPG)

ATENCAO: Utilizar este modelo quando ocorrer pagamento de diarias, bolsas ou remuneracdo de servico a

pessoas fisicas que ndo possuam talondrios de Notas Fiscais de Servicos (Outros Servicos de Terceiros -
Pessoa Fisica).

Documento assinado eletronicamente por Marisa Von Bulow, Diretor(a) do
Instituto de Ciéncia Politica, em 24/02/2026, as 15:30, conforme horério oficial
de Brasilia, com fundamento na Instrucao da Reitoria 0003/2016 da Universidade
de Brasilia.

1
seil o
assinatura L
| eletrénica

Referéncia: Processo n? 23106.121913/2025-42 SEI n2 13836182
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